
راهنمای ثبت نامه در اتوماسیون 

جهت ارسال مستندات دفاع و ثبت 

پروپوزال



دا برای ثبت نامه ابت-1
روی علامت نشان داده 

شده در تصویر کلیک 
.کنید



سپس روی علامت
نشان داده شده در 

ک این تصویر کلی
.کنید



.نیدرا انتخاب ک"مکاتبات"در مرحله بعد در این صفحه گزینه 



.را انتخاب کنید"عملیات"در این مرحله گزینه 



.را انتخاب کنید"ثبت نامه داخلی"در نهایت گزینه 



در صورت 
موجود بودن 
امه آیکون ثبت ن

در صفحه اول 
اتوماسیونتان،

نیازی به انجام 
مراحل قبل نمی

.  باشد



.تنظیمات بالای صفحه نیاز به تغییر ندارند-2



عضو به عنوان) توجه فرمایید کارتابل شخصی معاون تحقیقات
.و یا سایر کارتابلهای ایشان را انتخاب نکنید( هیات علمی 

نام و ) ریز را بامعاونت تحقیقات و فناوری دانشکده دندانپزشکی تب"اصل"در قسمت گیرندگان در قسمت -3
.جستجو و انتخاب نمایید( نام خانوادگی



ان نامه مستندات ثبت پروپوزال یا مستندات دفاع از پای"موضوع"در قسمت -4
.همراه با اسم دانشجو یا رزیدنت نوشته شود

نیازی به تکمیل قسمت

"کلیدواژه ها"و " خلاصه"
.نمی باشد

:برای مثال
Xرزیدنت / مستندات ثبت پروپوزال دانشجو•
Yت رزیدن/ مستندات دفاع از پایان نامه دانشجو •



"به علاوه سبز رنگ"برای پیوست فایلها روی علامت -5
.روبروی قسمت پیوست کلیک کنید



2و1در پایین صفحه قسمت نشان داده شده با -6
.را به ترتیب انتخاب کنید

12



فایلهای درخواستی در هر-7
اب مورد را از سیستم خود انتخ

OPENکرده و روی گزینه
.کلیک کنید

:فایلهای مورد نیاز برای هر یک موارد
ثبت پروپورال •
مستندات دفاع از پایان نامه عمومی•
صیمستندات دفاع از پایان نامه تخص•

د می به تفکیک در فایل پیوست موجو
.باشند



ندات برای مثال جهت ارسال مست) بعد از آپلود شدن، فایلها -8
. به این صورت نمایش داده خواهند شد( ثبت پروپورال

.سپس گزینه تایید را از پایین صفحه انتخاب کنید



ال برای مثال جهت ارس) فایلهای انتخاب شده -9
ت بدین در قسمت پیوس( مستندات ثبت پروپورال

.صورت نمایش داده می شود
.نیازی به وارد کردن فایل متن نمی باشد

.در انتها گزینه ثبت را از پایین صفحه انتخاب کنید



را "هبل"ی شود، در این مرحله پیامی مبنی بر اینکه فایل متنی وارد نشده است، ظاهر م-10
.انتخاب فرمایید



در انتها این پیام نمایش داده می -11
.شود

در صورت ارسال مستندات ثبت 
پروپوزال، شماره نامه مربوطه را در 

"شماره نامه تصویب در گروه"قسمت 
.پژوهان وارد کنید

ه برای ارسال مستندات دفاع نیازی ب
.شماره نامه نمی باشد



با تشکر از همکاری  شما

ی تبریز تهیه شده در معاونت تحقیقات و فناوری دانشکده دندانپزشک


